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1. Общиеположения 

1.1. Настоящее Положение о библиотеке разработано в соответствии с Федеральным законом 

№273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями на 29 

декабря2022 года и Федеральным Законом от 29.12.94 № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (в 

редакции от 11июня 2021 года), с учетом Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О 

противодействииэкстремистской деятельности» с изменениями на 28 декабря 2022 года, Устава 

МБОУ «Кара-Терекская ООШ» и других нормативных правовых актов Российской Федерации, 

регламентирующихдеятельность общеобразовательныхорганизаций. 

1.2. ДанноеПоложениеобиблиотекешколы(далее-

Положение)обозначаетосновныепринципы,задачиифункциибиблиотекившколе,определяеторганиз

ациюдеятельности,управление,порядокпользованияшкольнойбиблиотекой,атакжерегламентируетп

раваиобязанностипользователей и работников библиотеки. 

1.3. НастоящееПоложениерегламентируетработуифункциибиблиотекиобщеобразовательной

организации,котораяспособствуетформированиюкультурыличностиучащихсяшколыипозволяетпо

выситьэффективностьинформационногообслуживанияобразовательной,воспитательной 

деятельности. 

1.4. НастоящееПоложениеявляетсялокальнымнормативнымактомшколыиопределяетуровеньтр

ебованийкбиблиотекекаккструктурномуподразделениюобразовательнойорганизации. 

1.5. Школьнаябиблиотекаявляетсяструктурнымподразделениемобразовательнойорганизации, 

участвующим в образовательной, воспитательной деятельности в целях 

обеспеченияправаучастниковобразовательныхотношенийнабесплатноепользованиебиблиотечно-

информационнымиресурсами. 

1.6. Деятельностьбиблиотекишколыорганизуетсяиосуществляетсявсоответствиисроссийскими 

культурными и образовательными традициями, а также со сложившимся в 

обществеидеологическим и политическим многообразием. Образовательная и просветительная 

функциибиблиотекибазируютсянамаксимальномиспользованиидостиженийобщечеловеческойкуль

туры,обеспечивается учебными,методическимиисправочнымидокументами. 

1.7. Школьнаябиблиотекадоступнаибесплатнадлячитателей,обучающихся,учителейидругихраб

отниковобразовательнойорганизации.Удовлетворяетзапросыродителейналитературупо 

педагогикеиобразованию сучетомимеющихся возможностей. 

1.8. Цели школьной библиотеки - формирование общей культуры личности обучающихся 

наосновеосвоенияФедеральныхгосударственныхобразовательныхстандартов,содержанияобщеобра

зовательныхпрограмм,ихадаптациякжизнивобществе,созданиеосновыдляосознанного выбора и 

последующего освоения профессиональных образовательных программ,воспитание 

гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви 

кокружающейприроде,Родине,семье,формированиеустановки наздоровыйобраз жизни. 

1.9. Библиотека руководствуется в своей деятельности Положением, федеральными 

законами,указамиираспоряжениямиПрезидентаРоссийскойФедерации,постановлениямиираспоряж

ениямиПравительстваРоссийскойФедерациииисполнительныхоргановсубъектовРоссийской 

Федерации, решениями органа управления образованием и Уставом образовательнойорганизации. 



1.10. Порядок доступа к библиотечным фондам и другой библиотечной информации, 

переченьосновныхуслугиусловияихпредоставлениябиблиотекамиопределяютсявПравилахпользова

ниябиблиотекой. 

1.11. Образовательнаяорганизациянесетответственностьзадоступностьикачествобиблиотечно-

информационногообслуживания библиотеки. 

1.12. Организацияобслуживанияучастниковобразовательнойдеятельностипроизводитсявсоотве

тствии с правилами охраны труда и пожарной безопасности, санитарно-

гигиеническимитребованиямиинормами. 

2. Принципыдеятельностишкольнойбиблиотеки 

2.1. Деятельность школьной библиотеки основывается на принципах демократии, 

гуманизма,общедоступности,приоритетаобщечеловеческихценностей,гражданственности,свободн

огоразвитияличности. 

2.2. Вбиблиотекезапрещаетсяизданиеираспространениепечатных,аудио-,аудиовизуальныхи 

иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первойстатьи 

1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистскойдеятельности»(сизменениями на28 декабря 2022 года). 

2.3. Всоответствиисост.13Федерального закона№114-ФЗктакимматериаламотносятся: 

- материалы,призывающиекосуществлениюэкстремистскойдеятельностилибообосновывающ

их илиоправдывающихнеобходимостьосуществлениятакойдеятельности; 

- публикации,обосновывающиеилиоправдывающиенациональноеи(или)расовоепревосходство

либооправдывающиепрактикусовершениявоенныхилииныхпреступлений,направленныхнаполноеи

личастичноеуничтожениекакой-

либоэтнической,социальной,расовой,национальнойилирелигиозной группы; 

- официальныематериалызапрещенныхэкстремистскихорганизаций; 

- материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с международно-

правовымиактамизапреступленияпротивмираичеловечестваисодержащиепризнаки,предусмотренн

ыечастью первой статьи1 настоящегоФедеральногозакона; 

- любые иные, в том числе анонимные, материалы, содержащие признаки, 

предусмотренныечастьюпервой статьи 1настоящегоФедерального закона. 

2.4. В помещении библиотеки размещается Федеральный список экстремистской 

литературы,утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенной к 

распространению натерриторииРоссийскойФедерации. 

3. Задачибиблиотеки 

3.1. Обеспечениеобразовательной,воспитательнойдеятельностиисамообразованияучащихсяипед

агоговобразовательной организации. 

3.2. Обеспечениеучастникамобразовательнойдеятельности—

обучающимся,педагогам,родителям(законнымпредставителям)учащихся—

доступакинформации,знаниям,идеям,культурным ценностям посредством использования 

библиотечно-информационных ресурсов наразличныхносителях: 

- бумажном(книжныйфонд,фондпериодическихизданий); 

- цифровом(DVD–диски,флэш-накопители); 

- посредствоминформационно-коммуникационнойсетиИнтернет. 

3.3. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя – 

обучениепользованиюкнигой,обучениепоиску,отборуикритическойоценкеинформации. 

3.4. Воспитаниекультурногоигражданскогосамосознания,помощьвсоциализацииобучающегос

я,развитии еготворческого потенциала. 

3.5. Совершенствованиепредоставляемыхбиблиотекойуслугнаосновевнедренияновыхинформа

ционныхтехнологийикомпьютеризациибиблиотечно-

информационныхпроцессов,формированиекомфортной библиотечной среды. 



3.6. Бесплатное предоставление школьникам в пользование на время получения 

образованияучебниковиучебныхпособий избиблиотечногофонда. 

4. Основныефункциибиблиотеки 

Дляреализацииосновныхзадачшкольнаябиблиотека: 

4.1. Осуществляетосновныефункциибиблиотеки–

образовательная,информационная,культурная. 

4.2. Формируетфондбиблиотечно-информационныхресурсовобразовательнойорганизации: 

- комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, 

справочными,педагогическимиинаучно-

популярнымидокументаминатрадиционныхинетрадиционныхносителях информации, учитывая 

Федеральный список экстремистской литературы, запрещеннойк распространению на территории 

Российской Федерации, утвержденный Федеральным органомисполнительнойвласти; 

- пополняетфондинформационнымиресурсамисетиИнтернет,базамиибанкамиданныхдругихучр

еждений и организаций; 

- осуществляетразмещение,организациюисохранностьдокументов. 

4.3. Создаетинформационнуюпродукцию: 

- организуетиведетсправочно-

библиографическийаппарат:каталоги(алфавитный,систематический),картотеки(систематическуюк

артотекустатей,тематическиекартотеки),электронныйкаталог, 

базыданныхобразовательнойорганизации; 

- разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели 

ит.п.);-обеспечиваетинформированиепользователейобинформационнойпродукции. 

4.4. Осуществляетдифференцированноебиблиотечно-

информационноеобслуживаниеобучающихся: 

- обслуживаниечитателейнаабонементе,вчитальномзале; 

- предоставляетинформационныересурсынаразличныхносителяхнаосновеизученияихинтересов

и информационныхпотребностей; 

- создает условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, 

творческойдеятельности сопоройнакоммуникацию; 

- способствуетразвитиюнавыковсамообучения(участиевсетевыхолимпиадах,телекоммуникаци

онныхпроектахвсистемедистанционногообучения); 

- организуетобучениенавыкамнезависимогобиблиотечногопользователяипотребителяинформац

ии, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой иинформацией; 

- оказываетинформационнуюподдержкуврешениизадач,возникающихвпроцессеихучебной,сам

ообразовательнойи досуговой деятельности; 

- организуетмассовыемероприятия,ориентированныенаразвитиеобщей,ичитательскойкультуры

личности, содействуетразвитиюкритического мышления. 

4.5. Осуществляетдифференцированноебиблиотечно-

информационноеобслуживаниепедагогическихработников: 

- выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с 

обучением,воспитаниемиздоровьемдетей; 

- создаетбанкпедагогическойинформациикакосновыединойинформационнойслужбыобщеобраз

овательной 

организации,осуществляетнакопление,систематизациюинформациипопредметам,разделами темам; 

- способствуетпроведениюзанятийпоформированиюинформационнойкультуры. 

4.6. Осуществляетдифференцированноебиблиотечно-

информационноеобслуживаниеродителей(законныхпредставителей) обучающихся: 

- удовлетворяетзапросыпользователейиинформируетоновыхпоступленияхвбиблиотеку; 

- консультируетповопросам учебныхизданийобучающихсяшколы. 

4.7. Осуществляетведениенеобходимойдокументациипоучетубиблиотечногофондаиобслужива

ниючитателей всоответствиисустановленнымпорядком. 



4.8. Проводит популяризацию литературы с помощью индивидуальных, групповых и 

массовыхформработы(бесед,выставок,библиографическихобзоров,обсужденийкниг,читательскихк

онференций,литературныхвечеров, викторин и др.). 

4.9. Обеспечивает соответствующий санитарно-гигиенический режим и благоприятные 

условиядляобслуживания читателей. 

4.10. Проводит изучение состояния читательского спроса (степени его удовлетворения) с 

цельюформированияоптимального составабиблиотечногофонда. 

4.11. Систематическиинформируетчитателейодеятельностишкольнойбиблиотеки. 

4.12. Формируетбиблиотечныйактив,привлекаетчитателейкучастиювработесовещательногоор

гана– библиотечного совета и активачитателей. 

4.13. Обеспечивает требуемый режим хранения и сохранности библиотечного фонда, 

согласнокоторомухранениеучебников осуществляетсявотдельномпомещении. 

4.14. Организуетработупосохранностибиблиотечногофондаобразовательнойорганизации. 

4.15. Проводитпроверкисправочно-

библиографическогоаппаратафондананаличиеэкстремистских материалов. 

5. Организациядеятельностибиблиотеки 

5.1. Библиотечно-информационноеобслуживаниеосуществляетсянаосновебиблиотечно-

информационных ресурсов в соответствии с Федеральными государственными 

образовательнымистандартами,учебнымивоспитательным 

планамишколы,программами,проектамиипланомработышкольной библиотеки. 

5.2. Спонсорская помощь, полученная библиотекой в виде целевых средств на 

комплектованиефонда и закупку оборудования, не влечет за собой снижения нормативов и (или) 

абсолютныхразмеровфинансирования из бюджета. 

5.3. Общеобразовательнаяорганизациясоздаетусловиядлясохранностиаппаратуры,оборудован

ияи имуществашкольной библиотеки. 

5.4. Ответственностьзасистематичностьикачествокомплектованияосновногофондабиблиотеки,

комплектованиеучебногофондавсоответствиисфедеральнымиперечнямиучебниковиучебно-

методическихизданий,созданиенеобходимыхусловийдлядеятельностибиблиотекинесетдиректоршк

олы всоответствиисУставомобразовательнойорганизации. 

5.5. Режимработыбиблиотекиопределяетсязаведующимбиблиотекой(приналичии)илидиректор

омшколывсоответствиисправиламивнутреннегораспорядкаМБОУСОШ№2г.Советский. 

5.6. Приопределениирежимаработыбиблиотекипредусматриваетсявыделение: 

- двухчасоврабочеговремениежедневнонавыполнениевнутрибиблиотечнойработы; 

- одногоразавмесяц—санитарногодня,вкоторыйобслуживаниепользователейнепроизводится. 

6. Организация,управлениеи штаты 

6.1. Общее руководство библиотекой и контроль за ее деятельностью осуществляет 

директоршколы,которыйутверждаетнормыитехнологическиедокументы,планыиотчетыоработебиб

лиотеки. Директор несет ответственность за все стороны деятельности библиотек, в 

первуюочередь,закомплектованиеисохранностьеефонда,атакжезасозданиекомфортнойинформацио

ннойсреды для читателей. 

6.2. Руководствобиблиотекойосуществляетзаведующийбиблиотекой(приналичии)илипедагог-

библиотекарь,которыйнесетответственностьвпределахсвоейкомпетенциипереддиректором школы, 

обучающимися, их родителями (законными представителями) за 

организациюирезультатыдеятельностибиблиотекивсоответствиисфункциональнымиобязанностям

и,предусмотреннымиквалификационнымитребованиями,трудовымдоговоромиУставомобщеобразо

вательнойорганизации. 

6.3. Заведующий библиотекой назначается директором образовательной организации, 

являетсячленомпедагогическогоколлективаи входитвсоставпедагогическогосоветашколы. 



6.4. Заведующий библиотекой отвечает за организацию работы библиотеки и результаты 

еедеятельности,составляетгодовыепланыиотчетоработе,которыеобсуждаютсянаПедагогическом 

совете и утверждаются директором. Годовой план работы библиотеки 

являетсячастьюобщегогодового планаобразовательной организации. 

6.5. Наработувбиблиотекушколыпринимаютсялица,имеющиенеобходимуюпрофессиональную

подготовку,соответствующуютребованиямквалификационнойхарактеристики по должности и 

полученной специальности, подтвержденную документами обобразованиии (или) квалификации. 

6.6. Графикработышкольнойбиблиотекиустанавливаетсявсоответствиисрасписаниемработыобр

азовательной организации. 

6.7. Штат библиотеки и размеры оплаты труда, включая доплаты и надбавки к 

должностнымокладам,устанавливаютсявсоответствиисдействующиминормативнымиправовымидо

кументамисучетомобъемов и сложности работ. 

6.8. Трудовыеотношенияработниковбиблиотекииобразовательнойорганизациирегулируютсят

рудовымдоговором,условиякоторогонедолжныпротиворечитьтрудовомузаконодательствуРоссийс

кой Федерации. 

6.9. ЗаведующийбиблиотекойдолженстрогособлюдатьнастоящееПоложение,правилаитребован

ия охраны труда и пожарной безопасности в помещении библиотеки и в 

образовательнойорганизации. 

7. Права,обязанностииответственностьработниковбиблиотеки 

7.1. Работникибиблиотекиимеютправо: 
- самостоятельновыбиратьформы,средстваиметодыбиблиотечно-

информационногообслуживанияобразовательнойивоспитательнойдеятельностивсоответствиисцел

ямиизадачами,указаннымивнастоящемПоложениииУставеобразовательнойорганизации; 

- проводить в установленном порядке факультативные занятия, уроки и кружки библиотечно-

библиографическихзнанийи информационнойкультуры; 

- определятьисточникикомплектованияинформационныхресурсов; 

- изыматьиреализовыватьдокументыизфондоввсоответствиисинструкциейпоучетубиблиотечно

гофонда; 

- определятьвсоответствиисправиламипользованиябиблиотекой,утвержденнымидиректором 

школы, и по согласованию с родительским комитетом виды и размеры 

компенсацииущерба,нанесенного пользователями библиотеки; 

- взыскиватьвсоответствиисдействующимзаконодательствомкомпенсациюущерба,нанесенного 

пользователями библиотеки, за несовершеннолетних пользователей 

ответственностьнесутзаконныепредставители; 

- вносить предложения директору школы по совершенствованию оплаты труда, в том 

численадбавок,доплатипремированияработниковбиблиотекизадополнительнуюработу,невходящу

ювкругосновныхобязанностейработниковбиблиотеки;покомпенсационныммероприятиям,связанн

ымсвреднымиусловиямитруда(библиотечнаяпыль,превышениенормативаработы накомпьютере); 

- участвоватьвуправленииобразовательнойорганизациейвпорядке,определяемомУставом; 

бытьпредставленнымикразличнымформампоощрения,наградамизнакамотличия,предусмотренн

ымдля работников образования икультуры; 

- участвоватьвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациивработебиблиотечных 

ассоциацийилисоюзов. 

7.2. Работникибиблиотекиобязаны: 

- обеспечитьпользователямвозможностьработысинформационнымиресурсамибиблиотеки; 

- информироватьпользователейовидахпредоставляемыхбиблиотекой услуг; 

- формироватьфонды в 

соответствиисутвержденнымифедеральнымиперечнямиучебныхизданий,образовательнымипрогра

ммамиобщеобразовательнойорганизации,интересами,потребностямии запросами 

всехкатегорийпользователей; 



- совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное

 обслуживаниепользователей; 

- обеспечиватьсохранностьиспользованияносителейинформации,ихсистематизацию,размещен

иеи хранение; 

- обеспечиватьрежимработывсоответствииспотребностямипользователейиработойшколы; 

- вестидокументациюбиблиотекииотчитыватьсявустановленномпорядкепереддиректоромобщео

бразовательнойорганизации. 

7.3. Заведующийбиблиотекой(приналичии)илипедагог-библиотекарьнесетответственность: 

- засоблюдениетрудовыхотношений,регламентируемыхзаконодательствомотруде,Правиламив

нутреннего трудовогораспорядкавшколе, трудовымдоговором; 

- завыполнениефункций,предусмотренныхнастоящимПоложением; 

- за сохранность библиотечных фондов в порядке, предусмотренном

 действующимзаконодательствомРоссийской Федерации. 

8. Праваиобязанностипользователейбиблиотеки 

8.1. Пользователишкольнойбиблиотекиимеютправо: 
- получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах 

ипредоставляемых библиотекойшколыуслугах; 

- пользоватьсясправочно-библиографическимаппаратомбиблиотеки; 

- получатьконсультационнуюпомощьвпоискеивыбореисточниковинформации; 

- получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные 

издания,аудиовизуальныедокументы идругиеисточникиинформации; 

- продлеватьсрокпользованиядокументамиилитературой; 

- участвоватьвмероприятиях,проводимыхшкольнойбиблиотекой; 

- обращатьсядляразрешенияконфликтнойситуациикдиректорушколы. 

8.2. Пользователишкольнойбиблиотекиобязаны: 

- соблюдатьправилапользованиябиблиотекой; 

- бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не делать 

вкнигахподчеркиваний,пометок),инымдокументамнаразличныхносителях,оборудованию,инвентар

ю; 

- пользоватьсяценнымиисправочнымидокументамиилитературойтольковпомещениибиблиотек

и школы; 

- убедиться при получении книг в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформироватьоб этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные дефекты в 

сдаваемых книгахнесетпоследний пользователь; 

- расписыватьсявчитательскомформулярезакаждуюполученнуюкнигу(исключение:обучающие

ся1-2 классов); 

- возвращатькнигивбиблиотекувустановленныесроки; 

- заменятьдокументыбиблиотекивслучаеихутратыили порчиимравноценными; 

- полностьюрассчитатьсясбиблиотекойпоистечениисрокаобученияилиработывобразовательной

организации. 

9. Порядокпользованияшкольнойбиблиотекой 

9.1. Записьобучающихсяипедагогическихработниковшколывбиблиотекупроизводитсявиндивид

уальномпорядке,ародителей(законныхпредставителей)обучающихся—попаспорту. 

9.2. Перерегистрацияпользователейбиблиотекипроизводитсяежегодно. 

9.3. Документом,подтверждающимправопользованиябиблиотекой,являетсячитательскийформу

ляр. 

9.4. Читательскийформулярфиксируетдатувыдачипользователюдокументовизфондабиблиотеки

и ихвозвращения вбиблиотеку. 

9.5. Пользователибиблиотекиимеютправополучитьнадомизмноготомныхизданийнеболеепяти 

документов одновременно. 



9.6. Максимальныесрокипользованиядокументами: 

- учебники,учебныепособия–учебныйгод; 

- научно-популярная,познавательная,художественнаялитература–15дней; 

- периодическиеиздания,изданияповышенногоспроса–10дней; 

Пользователимогутпродлить срокпользованиядокументами, еслинанихотсутствуетспрос 

состороныдругихпользователей. 

9.7. Пользованиеэнциклопедиями,словарями,справочникамииизданиями,которыеимеютсяведин

ственномэкземпляре,осуществляется вчитальномзале. 

 
 

10. Заключительныеположения 

10.1. Настоящее Положение о школьной библиотеке является локальным нормативным 

актом,принимаетсянаПедагогическомсоветешколыиутверждается(либовводитсявдействие)приказо

мдиректора образовательной организации. 

10.2. Всеизмененияидополнения,вносимыевнастоящееПоложение,оформляютсявписьменнойф

ормевсоответствиидействующимзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

10.3. ИзмененияидополнениякПоложениюпринимаютсявпорядке,предусмотренномп.10.1.насто

ящегоПоложения. 

10.4. ПослепринятияПоложения(илиизмененийидополненийотдельныхпунктовиразделов)вново

йредакции предыдущаяредакцияавтоматическиутрачиваетсилу. 



Приложение

кПоложениюошкольнойбиблиотеке 

 

Правилапользованияшкольнойбиблиотекой 

 

1. Общиеположения 

1.1. Библиотекаявляетсячастьюобщеобразовательногоучрежденияиобеспечиваетучебно-

воспитательныйпроцесснеобходимыми документами. 

1.2. Документ-носительинформациивтрадиционном,электронномилииномвиде. 

 

2. Правачитателей 

2.1. Право пользования библиотекой имеют обучающиеся, педагогические работники и 

другиесотрудникишколы, родители(законныепредставители)обучающихсяшколы. 

Читателиимеютправо: 

2.2. Беспрепятственнопосещатьбиблиотекусогласнорежимуееработы. 

2.3. Получатьполнуюинформациюосоставефондабиблиотеки,информационныхресурсахипредостав

ляемыхбиблиотекойуслугах,порядкедоступакдокументамиконсультативнуюпомощьвпоискеи 

выбореисточников информации. 

2.4. Получатьвпользованиелюбойдокументизфондабиблиотеки. 

2.5. Продлеватьсрокпользованиядокументами 

2.6. Бесплатнопользоватьсяуслугами,предоставляемымибиблиотекой 

2.7. Приниматьучастиевмероприятиях,проводимыхбиблиотекой. 

2.8. Избиратьибытьизбраннымвсоветбиблиотекииприниматьучастиевегоработе. 

2.9. Совместносбиблиотекойсоздавать,клубы,кружкипоинтересам,обществадрузейбиблиотеки,чте

ния, книги. 

2.10. Оказыватьпрактическуюпомощьбиблиотеке. 

2.11. Делатьподаркибиблиотеке. 

2.12. Обращатьсявслучаеконфликтнойситуациисработникамибиблиотекикдиректорушколы.Читате

лиобязаны: 

2.13. СоблюдатьПравилапользованиябиблиотекой. 

2.14. Соблюдатьинструкциюомерах безопасностивбиблиотеке. 

2.15. Сниматьверхнююодежду. 

2.16. Выключать мобильныетелефоны. 

2.17. Неприниматьпищу,напитки,грызтьсемечки. 

2.18. Соблюдатьтишинуикультуруповедения. 

2.19. Сообщить,призаписивбиблиотеку,необходимыесведениядлязаполненияформулярачитателя. 

2.20. Бережноотноситьсяк: 

2.20.1. Печатнымизданиям(невырывать,незагибатьстраниц,неделатьвкнигахподчеркиваний,помето

к,копированиярисунков и т.п.); 

2.20.2. Электроннымносителям; 

2.20.3. Мебели. 

2.21. Поддерживатьпорядокрасстановкикнигвоткрытомдоступебиблиотеки,расположениякарточек

вкаталогахикартотеках. 

2.22. Пользоватьсяценнымииединственнымиэкземплярамикниг,справочнымиизданиямитольковч

итальномзалебиблиотеки. 

2.23. Приполучениипроизведенийпечатиииныхдокументовчитательдолженубедитьсявотсутствиивн

ихдефектов,априобнаружении—проинформироватьработникабиблиотеки. 

2.24. В случае, когда читатель получил книги, в которых имелись дефекты, а он не просмотрел 

этикниги на предмет наличия в них дефектов, а соответственно не доложил библиотекарю об 

ихналичии,то ответственностьзапорчукнигбудет нестиэтот читатель. 



2.25. Принарушениисроковпользованиякнигамибезуважительныхпричинкчитателям,вустановленн

ом порядке, могут быть применены санкции (как правило, временное лишение 

правапользованиябиблиотекой). 

2.26. Не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны 

вформуляре читателя. 

2.27. Расписываться, за исключением учащихся 1-3 классов, в формуляре читателя за 

каждуюполученнуюкнигу. 

2.28. Проходить ежегодно (в начале каждого учебного года) перерегистрацию с 

предъявлениемвсейчислящейсязанимилитературы вустановленныебиблиотекой сроки. 

2.29. Возвращатькнигивбиблиотекувустановленныесроки. 

2.30. Читатели, ответственные за утрату или порчу книг библиотеки, или их родители 

(законныепредставители обучающегося) обязаны заменить таким же учебником или 

соответствующим постоимости на момент замены изданием, необходимым в школьной 

библиотеке. Потерянный 

илииспорченныйэкземплярхудожественнойилиметодическойлитературызаменяетсясоответствующ

импостоимостинамоментзаменыизданием,необходимымвшкольнойбиблиотеке. Экземпляр, 

предлагаемый для замены, должен быть целым, аккуратным, изданным впоследние5 лет. 

2.31. Читатели,нарушившиеПравилапользованиябиблиотекой,могутбытьлишеныправапользовани

янасрок,установленнойбиблиотекой.Заособыенарушения,предусмотренныедействующим 

законодательством, читатели несут административную, гражданско-правовую 

илиуголовнуюответственность. 

2.32. Поистечениисрокаобученияилиработывшколечитателиобязанывернутьвзятыевбиблиотеке 

книги. Личное дело обучающегося и обходной лист работника по истечении 

срокаобученияилиработывшколебезсоответствующейпометкиовозвратевсехкниг,взятыхвбиблиоте

ке,невыдаются. 

 

3. Порядокпользованиябиблиотекой 

3.1. Обучающиеся школы записываются в библиотеку в индивидуальном порядке в 

соответствиисосписками классов.Персоналшколызаписываются приналичии паспорта. 

3.2. На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца. 

Формулярчитателяявляется документом,удостоверяющимфакт и датувыдачи. 

3.3. ПризаписивбиблиотекучитательдолженбытьознакомленсПравиламипользованиябиблиотекой

иподтвердитьобязательствоихвыполнениясвоейподписьювформуляречитателя. 

3.4. Надомдокументывыдаютсячитателямсрокомна14дней.Количествоэкземпляров,выданных 

единовременно(несчитая учебников), недолжно превышать пяти. 

3.5. Периодическиеизданиявыдаютсяна7дней. 

3.6. Срок пользования может быть продлен, если на данный документ нет спроса со 

стороныдругихчитателей. 

3.7. Учебная, методическая литература выдается читателям на срок обучения в соответствии 

спрограммой(собязательнойперерегистрациейвначале,концеучебногогода).Литературныепроизвед

ения, изучаемые по программе на уроках, выдаются на срок в соответствии с 

программойизучения. 

3.8. Приполучениикнигичитателиобязанырасписатьсявформуляречитателязакаждуюполученнуюк

нигу, взятуювпользование. 

3.9. При возвращении книг работник библиотеки обязан расписаться в формуляре читателя 

противкаждойвозращенной вбиблиотекукнигу 

3.10. Очередная выдача документов из фонда библиотеки читателю производится только 

послевозвратавзятыхимранее, срокпользования которыми истек. 

3.11. Редкие и ценные книги, альбомы, единственные экземпляры справочных изданий, а 

такжеэлектронныеносителиинформации надом невыдаются. 

Порядокпользованиячитальнымзалом 

3.12. Количествокниг,выдаваемоедляработывчитальномзале,неограничивается. 



3.13. Запрещаетсявыноситькнигиизчитальногозалавпомещенияшколы. 

3.14. Допускается,подоговоренностисработникомбиблиотеки,братьнадомкниги,предназначенные 

для работы в читальном зале, при условии, что эти книги будут взяты передзакрытием библиотеки 

и возвращены на следующий день к моменту начала работы библиотеки.Порядокработы 

скомпьютером, расположеннымвбиблиотеке: 

3.15. Работа с компьютером участников образовательного процесса производится в 

присутствиисотрудникабиблиотеки. 

3.16. Разрешаетсяработазаоднимперсональнымкомпьютеромнеболеедвухчеловекодновременно. 

3.17. Пользовательимеетправоработатьснетрадиционнымносителеминформациипослепредварите

льноготестирования егоработникомбиблиотеки. 

3.18. ПовсемвопросампоискаинформациивИнтернетепользовательдолженобращатьсякработнику 

библиотеки; запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату 

икресурсам,указаннымвФедеральномспискеэкстремистской литературы. 

3.19. Работаскомпьютеромпроизводитсясогласноутвержденнымсанитарно-

гигиеническимтребованиям. 

 

4. Праваработниковбиблиотеки. 

4.1. Направлятьчитателюнапоминанияовозвратекниг,используяданные,предоставленныеимпризап

иси вбиблиотеку(адрес, телефони т.п.); 

4.2. Определятьразмерыкомпенсацийзаущерб,причиненныйпользователембиблиотеке; 

4.3. ЛишатьправачитателяпользоватьсябиблиотекойпринарушенииПравилпользованиябиблиотеко

й. 

 

5. Обязанностисотрудниковбиблиотекипообслуживаниючитателей 

5.1. Создаватьиподдерживатькомфортныеусловиядляработыпользователейвбиблиотеке. 
5.2. Проводитьвначалеучебногогодаежегоднуюперерегистрациючитателей. 

5.3. ОзнакомитьчитателясПравиламипользованиябиблиотекой. 

5.4. Бытькорректнымиивежливымисчитателями,соблюдатьтишину,  

чистотуипорядоквпомещенияхбиблиотеки. 

5.5. ОбслуживатьчитателейвсоответствиисПравиламипользованиябиблиотекой,которыедолжныбыт

ьразмещенывдоступномдляознакомленияместе,обеспечитьоперативноеикачественноеобслуживани

ечитателейсучетом ихзапросов и потребностей. 

5.6. Совершенствоватьинформационно-

библиографическоеибиблиотечноеобслуживаниепользователей. 

5.7. Осуществлятьучет,хранениеииспользованиенаходящихсявфондахдокументоввсоответствии с 

действующим законодательством, обеспечивать их сохранность и рациональноеиспользование. 

5.8. Расставлятькнигивтечениедня,ежедневноделатьпроверкунапредметправильностирасстановки 

фонда. 

5.9. Вестиустнуюинагляднуюмассово-

информационнуюработу:организовыватьвыставкилитературы,библиографическиеобзоры,литерату

рныевечера,праздникиидругиемероприятия; 

5.10. Знакомитьчитателейсосновамиинформационнойкультуры. 

5.11. Информироватьчитателейовсехвидахпредоставляемыхбиблиотекой услуг. 

5.12. Обеспечитьчитателямвозможностьпользоватьсявсемиинформационнымиресурсамибиблиоте

ки. 

5.13. Изучать потребности читателей в печатных изданиях, давать полную информацию 

читателямо наличии документов в фонде, систематически информировать читателей о вновь 

поступившихдокументах. 

5.14. Формироватьфондывсоответствиисобразовательнымипрограммамиучреждения,интересами,

потребностями изапросами всехкатегорий пользователей. 

5.15. Оказыватьпомощьчитателямввыборенеобходимыхдокументов. 



5.16. Проводитьзанятияпоосновамбиблиотечно-

библиографическихиинформационныхзнаний 

5.17. Предоставлятьчитателямвозможностьпользованиякаталогами,картотекам

и,библиографическимииинформационными материалами. 

5.18. Обеспечиватьконфиденциальностьданныхочитателяхбиблиотеки,ихчитате

льскихзапросах; 

5.19. При выдаче и приеме документов тщательно просматривать их на предмет 

обнаружениякаких-либо дефектов и сделать соответствующие отметки при их 

обнаружении на выдаваемом илиполучаемомот читателя документе; 

5.20. Проводитьмелкийремонтисвоевременныйпереплеткниг,привлекаякэтойраб

отебиблиотечныйактивиз учащихся; 

5.21. Систематическиследитьзасвоевременнымвозвратомвбиблиотекудокументов

изфондаизавыполнениемчитателями Правилпользования библиотекой. 

5.22. Принимать меры по ликвидации читательской задолженности в случае 

несвоевременноговозвратадокументов пользователем; 

5.23. После истечения срока пользования документами направить извещение 

пользователю попочтеилисообщать читателю потелефонуо 

необходимостиихвозвратавбиблиотеку. 

5.24. Следитьзавыполнениемчитателями Правилпользованиябиблиотекой. 
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